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Na podlagi 9. ¢lena Pravilnika o $olskem redu na Skofijski gimnaziji Vipava
ravnatelj Skofijske gimnazije Vipava doloca

HISNI RED
SKOFIJSKE GIMNAZIJE VIPAVA

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len
(vsebina)
Hisni red ureja predvsem:
e obratovanje Sole in nacin vstopanja v $olo
e dezurstvo pri vhodu
e red v ¢asu pouka
e uporabo prostorov, opreme in inventatja

e obvescanje

2. ¢len
(obseg veljavnosti)
Hisni red Skofijske gimnazije Vipava (v nadaljnjem besedilu SGV) velja za
vse zaposlene, dijake, obiskovalce in druge uporabnike (v nadaljnjem
besedilu »uporabniki Sole«) v zgradbi Sole in na vseh zunanjih povtsinah
sole, ki so omejene z ograjo (v nadaljnjem besedilu »$olac).

3. ¢len
(vzgojna usmeritev sole)
Uporabniki Sole so dolzni upostevati vzgojno-izobrazevalno usmeritev
sole, ki temelji na krs¢anskih eticnih nacelih in vrednotah.

4. clen
(dovoljene dejavnosti)
Za dijake in zaposlene se v Soli lahko izvajajo dejavnosti, ki so dolocene z
letnim delovnim naértom Sole. Dejavnosti Sole, ki niso doloc¢ene z letnim
delovnim nacrtom $ole, se lahko izvajajo, ¢e jih dovoli ravnatel;.

Za druge uporabnike $ole se lahko izvajajo dejavnosti, ki jih dovoli rektor.
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5. ¢len
(kultura medsebojnih odnosov)
Uporabniki $ole so si dolzni prizadevati za plemenito govotjenje, dostojno
oblacenje ter spostljivo in vljudno obnasanje. Neprimerno izrazanje (npt.
vulgarno govorjenje, preklinjanje, zaljenje), neprimerno oblacenje in
nedostojno obnasanje ni dovoljeno.

Dijaki in dijakinje Sole si med seboj radi pomagajo in se klicejo po imenih.

6. ¢len
(kultura odnosov do stvari)
Uporabniki $ole so dolzni skrbeti za urejenost in ¢istoco ter odgovorno
ravnati z vsem inventarjem. Dolzni so upostevati navodila vodstva SGV in
se ravnati v skladu s splo$nimi varnostnimi, pozarnimi, zdravstvenimi in
sanitarnimi predpisi.
V primeru opazene ali povzrocene $kode in v primeru malomarnega ali

nevarnega ravnanja so uporabniki o tem dolzni ¢im prej obvestiti vodstvo
SGV.

7. &len

(prepovedi)

V $oli je strogo prepovedano:

e psihic¢no in fizi¢no nasilje;

e neprimerno govorjenje, obnasanje ali oblacenje, preklinjanje, kajenje ali
spodbujanje le-tega;

e prisostvovanje pod vplivom alkohola, drugih drog in psihogenih
sredstev;

e prinasanje, posedovanje, uzivanje ali razsirjanje alkohola, drugih drog in
psihogenih sredstev;

e prinasanje in raz$irjanje drugih stvari, ki ogrozajo varnost in zdravje ljudi
ali varnost premozenja;

e poseganje v programsko opremo v Solskih rac¢unalnikih;

e razmnozevanje avtorskih gradiv v nasprotju z zakonom;

e oglasevanje in razdeljevanje gradiv politi¢nih strank;

e oglasevanje ali trzenje, ki ni povezano z izobrazevanjem ali ni v skladu z
vzgojno usmeritvijo $ole.

Vodstvo $ole lahko ob izjemnih priloznosti in ob upostevanju zakonskih

dolo¢il dovoli uporabo alkohola.
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8. ¢len
(odgovornost uporabnikov sole)
Uporabniki $ole so za svoje ravnanje materialno in kazensko odgovorni.
Dijakom SGV, ki krsijo dolodila tega hisnega reda, se izrekajo vzgojni
ukrepi skladno z dolo¢ili Pravilnika o $olskem redu na Skofijski gimnaziji
Vipava.

Drugim uporabnikom $ole, ki krsijo dolocila tega hisSnega reda, lahko
vodstvo SGV prepove uporabo prostorov, odredi cis¢enje ali nalozi
povracilo povzrocene skode.

II. OBRATOVANJE SOLE IN PRIHAJANJE

9. &len
) (obratovanje Sole)
Sola je v dneh pouka za redne Solske dejavnosti odprta od 6.30 do 15.30.

Za izredne dejavnosti Sole in za zunanje uporabnike se cas odprtja Sole
dolo¢i v dogovoru z vodstvom $ole.

Sola je zaprta ob nedeljah, ob drravnih in cerkvenih zapovedanih
praznikih, na veliki petek in veliko soboto ter 24. decembra popoldne.
Izjeme iz utemeljenih razlogov dovoljuje rektor.

Urnik obratovanja $ole med pocitnicami se objavi na oglasnih deskah in na
spletnih straneh SGV.

10. ¢len
(odklepanje in zaklepanje prostorov)
Glavna vrata v zgradbo $ole so odklenjena v ¢asu rednih Solskih dejavnosti
in v casu izrednih dejavnosti, vhod v telovadnico pa glede na urnik
dejavnosti v njej. Odgovornega za odklepanje in zaklepanje Sole
dogovorno dolocita rektor in ravnatel;j.

V casu rednih Solskih dejavnosti so odklenjeni vsi pozarni izhodi iz $ole.
Specialne ucilnice, kabineti, knjiznica, $portna dvorana, kuhinja, zbornica in
upravni prostori so zaklenjeni, razen kadar v njih poteka dejavnost.
Zaposleni so odgovorni za odklepanje in zaklepanje teh prostorov.
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11. ¢len
(pravica vstopa v solo)
Delavci SGV, dijaki SGV in njihovi stari ali zakoniti zastopniki v ¢asu
obratovanja oziroma v c¢asu Solskih dejavnosti v Solo lahko vstopajo
prosto, zunaj tega ¢asa pa z dovoljenjem vodstva Sole.

Drugi uporabniki sole lahko vstopajo v Solo samo v dogovorjenem c¢asu in
v dogovotjene prostore.

Zunanje obiskovalce lahko v $olo povabijo delavei $ole z vednostjo
vodstva $ole, dijaki pa z dovoljenjem ravnatelja.

Nenajavljeni obiskovalci lahko vstopijo le do vratarnice, kjer se predstavijo
in dobijo nadaljnja navodila. Osebe, ki v $oli nimajo opravkov, povezanih z
njeno dejavnostjo, ne smejo vstopati v $olo.

12. ¢len
(parkiranje)
Uporabniki Sole, ki prihajajo v $olo z osebnimi avtomobili in drugimi
prevoznimi sredstvi, parkirajo tako, da ne ovirajo drugih. Notranje
parkiriSce je v casu redne Solske dejavnosti namenjeno samo delavcem
sole. Dijaki in drugi uporabniki Sole parkirajo na Solskem parkiris¢u ob Soli
(nasproti stadiona). Prostor za kolesa in mototje je v kolesarnici.

13. ¢len

(dezniki)
Uporabniki $ole odlozijo deznike v posode za deznike ob vhodu v $olo,
delavci Sole pa v svojih garderobah ali v jedilnici za profesotje.

14. ¢len
(preobuvanje za dijake)
Dijaki se ob prihodu v zgradbo Sole in ob izhodu iz nje preobujejo v
garderobi. V Solskih prostorih so lahko v $olskih ali sobnih copatih.

15. ¢len
(garderobne omarice za dijake)
Garderobne omarice so namenjene hranjenju obutve, vrhnje garderobe,
telovadne opreme, Solskih pripomockov in od doma prinesene malice.

Eno garderobno omarico dobita v uporabo dva dijaka za dobo enega
Solskega leta. Klju¢ garderobne omarice dobijo dijaki na zacetku Solskega
leta.
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Omarice morajo biti urejene. Po njih ni dovoljeno pisati ali lepiti, ne zunaj
in ne znotraj. V garderobnih omaricah dijaki ne puscajo denarnic in drugih
vrednejsih predmetov.

Vodstvo Sole ali razrednik lahko po potrebi preveri vsebino in urejenost
garderobnih omaric, vendar le v prisotnosti dijaka, ki omarico uporablja.
Dijaki morajo poskrbeti, da v garderobnih omaricah po pouku ne pustijo
hrane (npr. ostankov malice).

Ob koncu pouka v Solskem letu dijaki pred podelitvijo spriceval izpraznijo
omarico in vrnejo klju¢. Klju¢ predajo razredniku, ki preveri stanje
omarice. Omarico morajo dijaki oddati v tak$nem stanju, kot so jo dobili.

Za stanje omarice in kljuca je dijak odskodninsko odgovoren.

16. ¢len
(garderoba za delavce Sole)
Delavei $ole imajo posebej dolocene garderobe, kjer se preobujejo,
preoblecejo v delovno obleko in shranijo osebno garderobo.

17. ¢len
(garderoba za zunanje uporabnike)
Ravnanje z garderobo za zunanje uporabnike dolo¢i vodstvo Sole ob
sklenitvi dogovora o uporabi prostorov $ole.

18. ¢len

(dvigalo)
Dvigalo je vkljuceno po potrebi. Uporabljajo ga lahko invalidni in
poskodovani dijaki in delavci Sole. Uporablja pa se tudi za prevoz delovnih
pripomockov.

III. DEZURSTVO PRI VHODU

19. ¢len
(naloge deZurnega)
Naloge dezurnega pti vhodu so, da:

e opravlja nadzor nad vstopom v $olo;
e prijazno sprejema vsakega obiskovalca;
e 0 obisku obvesti vodstvo ali delavca Sole;

e v skladu z navodili vodstva ali delavca Sole obiskovalca napoti, spremlja
ali odslovi;
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e vodstvo ali delavca Sole seznani z izrednimi dogodki;

® po glavnem odmoru pospravi jedilnice;

e opravlja druge naloge, ki mu jih doloci ravnatelj;

e je pravocasno in do konca dezurstva v vratarnici;

e v tajnistvu pred zacetkom dezurstva prevzame, po koncu dezurstva pa
vrne kljuc vratarnice in list dezurstva;

e vpise na list dezurstev svoje ime in priimek ter ¢as trajanja dezurstva,

e se v skladu z razporedom dogovori za nadomescanje, kadar so za to
razlogi.

20. ¢len
(opravijanje deZurstva)
Sluzbo dezurnega pri vhodu opravljajo dijaki ali druge od vodstva Sole
dolocene osebe po razporedu, ki ga dolo¢i ravnatel].

Dijaki opravljajo dezurstvo od 7.30 do 13.40.

Dezurni v vratarnici ne sme sprejemati obiskov drugih dijakov in ne
opravljati stvari, ki bi ga ovirale pri izpolnjevanju njegovih nalog.

21. ¢len
(nadomesc¢anje deZurnega dijaka)

Razlogi za nadomesc¢anje dezurnega dijaka so pisna naloga, laboratorijske
vaje, napovedano ustno ocenjevanje in odsotnost zaradi bolezni. V drugih
primerih je potrebno dovoljenje ravnatelja.
Nadomescanje opravlja dijak, ki je bil za to dolocen po razporedu in je
dobil dovoljenje wucitelja ure, od katere bo manjkal. V primeru
celodnevnega nadomescanja to dovoljenje ni potrebno.

V primeru, da do 7.45 nihce v tajniStvu ne prevzame kljuca vratarnice,
tajnica takoj v razredu pois¢e nadomestnega dijaka.

IV. RED V CASU POUKA

22. &len
(trajanje pouka)
Pouk praviloma traja od 7.30 do 13.40. Zunaj tega casa po potrebi poteka
priprava na maturo in obsolske dejavnosti.
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23. ¢len
(dolZnost prisotnosti na soli)
V ¢asu pouka dijaki ne smejo zapuséati ole.
V primeru izjemne in upravicene potrebe lahko dijaku odhod iz Sole v ¢asu
pouka dovolita ravnatelj ali rektor, v primeru njune hkratne odsotnosti pa
dijakov razrednik.

V primeru dovoljene odsotnosti od pouka dijaku ni potrebno pridobiti
dovoljenja za zapustitev Sole

24. ¢len
(tisina na hodnikih)
V ¢asu pouka vsi uporabniki Sole skrbijo, da je na hodnikih tisina. Dijaki, ki
imajo prosto uro, koristno uporabijo ¢as in se lahko ukvarjajo le z
dejavnostmi, ki ne motijo drugih, in se lahko zadrzujejo v knjiznici, v
razstavnem prostoru, v jedilnicah, kapeli ali na zunanjih Solskih povrsinah,
vendar tam, kjer ne motijo pouka.

25. ¢len

(ucilnice)
Dijaki imajo pouk redno v mati¢nih uéilnicah, v specialnih ucilnicah pa v
dogovoru s profesorjem.

26. ¢len

(sedezni red)
V ucilnicah je dolocen sedezni red, ki ga morajo dijaki spostovati in je
napisan na hrbtni strani dnevnika posameznega oddelka.
Sedezni red na zacetku Solskega leta po pogovoru z dijaki doloci razrednik.
Spremembo sedeznega reda med Solskim letom lahko predlagajo dijaki,
star$i in oddeléni profesotji, spremeni pa ga razrednik po pogovoru z
dijaki.
Profesor pri svoji uri lahko dolo¢i drugacen sedezni red, ¢e je to potrebno
zaradi boljse organizacije in izvedbe pouka.

27. ¢len
(zacetek solske ure)
Ob zvonjenju za zacetek $olske ure se dijaki takoj napotijo v ucilnico in na
svojih mestih pocakajo profesorja. Ko profesor stopi v ucilnico, dijaki
vstanejo, profesor pozdravi in dijaki sedejo.
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Kadar poteka pouk v specialni ucilnici, dijaki profesorja pocakajo pred
specialno ucilnico in vstopijo vanjo skupaj z njim, gredo na svoja mesta, se
umirijo in se na profesotjevo povabilo usedejo.

28. clen

(molitev)
Na zacetku prve in Seste ure ter na koncu zadnje ure pouka se v razredu
moli. V razredih maturantov se molitev ob koncu pouka opravi na koncu
zadnje ure pouka za celoten razred. Molitev vodi reditelj.

29. ¢len
(sodelovanje pri pouku)
Dijaki pri pouku in drugih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela urejeno in
zbrano sodelujejo, upostevajo navodila profesorja ter uporabljajo
predpisane in dovoljene u¢ne pripomocke.

30. clen
(konec pouka)
Preden dijaki ob koncu zadnje Solske ure zapustijo ucilnico, jo pospravijo:
odpadke odlozijo v ko$, previdno postavijo stole na mizo, ugasnejo luci in
odprejo okna na »V« (razen ob hudem mrazu in dezju).

Specialno ucilnico dijaki pospravijo po vsaki konc¢ani uri pouka v skladu z
navodili profesorja.

31. ¢len
(mobilni telefoni in druge elektronske naprave)
V casu pouka v zgradbi Sole, razen v garderobah in upravnih prostorih
sole, ni dovoljena uporaba mobilnega telefona. V ¢asu pouka morajo biti
mobilni telefoni izklopljeni. V primeru, da med poukom dijak uporablja
telefon ali mu ta zvoni, ga mora oddati profesorju. Ta ga po koncani uri
preda ravnatelju, pri katerem ga prevzamejo dijakovi starsi.

V casu pouka v zgradbi Sole ni dovoljena uporaba razlicnih elektronskih
predvajalnikov glasbe.

Pri dejavnostih zunaj zgradbe Sole lahko vodja dejavnosti dovoli uporabo
mobitelov in elektronskih predvajalnikov glasbe.
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32. ¢len
(Zvecenje)

Zvecenje v Soli ni dovoljeno.

Pri dejavnostih zunaj zgradbe Sole Zvecenje lahko dovoli vodja dejavnosti.

IV. - A. Reditelj
33. &len
(sluZba reditelja)

Dijaki posameznega oddelka so dolzni opravljati sluzbo reditelja po
razporedu, ki ga dolo¢i razrednik. Sluzba reditelja traja en teden in se
evidentira v Solskem dnevniku.

Reditelja sta dva in se za opravljanje posameznih nalog med seboj
dogovorita.

34. clen
(naloge reditelja)

Reditelj opravlja naslednje naloge:

pred Solsko uro pocaka profesorja pred zaprtimi vrati ucilnice ter mu
odpre in zapre vrata,

e profesorja ni v razred ve¢ kot pet minut po zvonjenju, o tem obvesti
ravnatelja, v njegovi odsotnosti pa tajnistvo Sole,

na zacetku prve in Seste ter ob koncu zadnje Solske ure pripravi in vodi
molitev,

na zacetku vsake $olske ure obvesti profesorja o odsotnih dijakih,

po narocilu profesorja prinese in pospravi potrebna ucila,

v odmoru, po potrebi pa tudi med uro, brise tablo,

skrbi za prezracevanje in sencenje razreda,

ob koncu pouka pobrise tablo, dvigne sencila in poskrbi, da je ucilnica
pospravljena,

ko opazi ali je opozorjen na poskodbo ucil, je dolzan o tem ¢im prej
obvestiti ravnatelja, v primeru poskodbe opreme ali zgradbe pa rektotja,

po uti $portne vzgoje pospravi $portne rekvizite, preveri pospravljenost
slacilnice in v njej ugasne ludi.
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IV. - B. Odmori
35. ¢len
(trajanje in namen)

Odmor med posameznimi $olskimi urami traja pet minut, glavni odmor po
tretji Solski uri pa pol ure.

Dijaki in profesorji se med odmorom sprostijo, pospravijo ucne
pripomocke prej$nje ure in se pripravijo na naslednjo ter urejajo morebitne
administrativne zadeve. V glavnem odmoru imajo moznost malicati.

36. ¢len
(red med odmori)
Med odmori, zlasti med glavnim, dijaki lahko gredo iz zgradbe $ole na
zunanje Solske povtsine. Kadar so tla suha, so dijaki na betonskih in
asfaltnih povrsinah lahko v Solskih copatih.

Med odmoti ni dovoljeno:

e posedanje po okenskih policah, na radiatorjih in na Solskih mizah;
e prehajanje skozi okna;

e uporaba avdiovizualnih naprav;

e uporaba mobilnih telefonov v zgradbi sole, razen v garderobah;

e uzivanje hrane in pijace, razen v jedilnicah in na dvoriscu.

37. ¢len
(malica in kosilo dijakov)
Vsi dijaki lahko malico narocijo in dobijo v $oli, jo prinesejo s seboj ali
kupijo v avtomatih v jedilnici.
Dijaki, ki ne bivajo v dijaskem domu, lahko naroc¢ijo kosilo v tajnistvu Sole
in ga dobijo v jedilnici dijaskega doma.

38. ¢len
(narocilo in odpoved malice in kosila)
Dijaki lahko v tajni$tvu Sole narocijo ali odpovejo malico do zadnjega dne
v mesecu za naslednji mesec. Narocilo velja do odpovedi, ki stopi v veljavo
z zacetkom naslednjega meseca.

Dijaki, ki ne bivajo v dijaskem domu, lahko kosilo narocijo ali odpovejo v
tajnistvu Sole pod enakimi pogoji kot malico in sicer za cel mesec ali za
posamezne dni naslednjega meseca. Za posamezni dan pa lahko narocijo
kosilo do konca glavnega odmora za naslednji delovni dan.



Hisni red SGV @3@ 11

Dijak je dolzan placati naroceno malico ali kosilo tudi v primeru odsotnosti
iz Sole, razen Ce jo za cas upravicene odsotnosti odpove v tajnistvu
najpozneje do 8.20.

39. ¢len
(odpoved malice ob funkcijski odsotnosti dijakov)
V primeru, da bodo dijaki odsotni v c¢asu malice zaradi organizirane
dejavnosti, je profesor, ki vodi dejavnost, dolzan najmanj en dan prej do
konca glavnega odmora v tajnistvo predloziti seznam dijakov, ki bodo
odsotni. Tajnica ugotovi, kateri izmed dijakov na seznamu so naroceni na
malico, in zanje malico odpove pri vodji kuhinje.

40. ¢len
(¢as in prostor za malicanje dijakov)
Cas za delitev malice je od 9.55 do 10.15. V ptrimeru potrebe po
drugacnem casu delitve malice strokovni delavei SGV o tem obvestijo
ravnatelja in se z njim dogovorijo o nacinu obves¢anja kuharice, ki deli
malico.

Jedilnica ob razdelilni kuhinji je namenjena dijakom, ki malico prejemajo v
soli. Druga jedilnica je namenjena dijakom, ki malico prinasajo s seboj.
Kadar je vteme primerno, dijaki lahko malicajo hrano, ki so jo prinesli od
doma ali kupili v avtomatih, tudi na zunanjih Solskih povrsinah. V
nobenem drugem prostoru $ole uzivanje hrane ni dovoljeno.

41. ¢len
(odnos do hrane)
Malico dijaki kulturno pojejo, s spostljivim odnosom do hrane.

42. clen
(red v Easu malice)
Razdeljevanje Solske malice za dijake poteka ob delilnem pultu. Dijaki na
malico pocakajo urejeno in brez prerivanja.

Dijak mora imeti s seboj kontrolni kartoncek. V primeru, da dijak pozabi
kontrolni kartonéek, ga dezurni ucitelj vpise v poseben zvezek. V tajnistvu
enkrat na teden prevetijo, ali so dijaki, ki so bili vpisani v zvezek, dejansko
naroceni na malico. V primeru, da na malico niso bili naroceni, se to v
zvezek zabeleZi, ob koncu meseca pa se takim dijakom malica zaracuna po
dvakratni ceni.
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Po malici dijaki pospravijo mizo, odnesejo posodo in pribor k
pomivalnemu oknu, ker loc¢eno odlozijo v pripravljene posode ostanke
hrane, posodo, pribor in druge odpadke. Tudi dijaki, ki malicajo na
dvoriscu, morajo po malici pospraviti smeti v koS, ostanek hrane pa
odnesti v pripravljeno posodo v jedilnici.

43. ¢len

(napitki)
Napitke iz avtomatov dijaki lahko pijejo le v jedilnicah. Za sabo pospravijo.
Plastenke pa morajo odvreci v kos.

Vodo v zamasenih plastenkah lahko dijaki odnesejo tudi v ucilnice, vendar
jo smejo piti le med odmori. Med potekom ucne ure pa hranijo zaprte
plastenke v $olskih torbah.

44. ¢len
(prehrana zaposlenih)
Zaposleni lahko prehrano narocijo pod pogoji iz 38. ¢lena ali jo prinesejo s
seboj. Malicajo v jedilnici za profesotje, ¢istilke pa v svojem prostoru.
Usluzbenci sole lahko sadje in napitke uzivajo tudi v cajni kuhinji pri
tajnistvu, v zbornici in drugih upravnih prostorih $ole.

45. &len
(prehrana gostov)
Za prehrano gostov velja smiselna uporaba dolocil 36., 37., 40., 41., 42. in
43. clena.
V primeru, da gostujoca skupina uporablja tudi razdelilno kuhinjo, jo mora
po uporabi urediti v enako stanje kot ob zacetku uporabe.

46. clen
(deZurstvo strokovnih delavcev)
Strokovni delavci Sole opravljajo dve vrsti dezurstva: dezurstvo v jedilnici
in dezurstvo v drugth delih Solske zgradbe v ¢asu glavnega odmora.
Dezurni strokovni delavec v jedilnici:
e skrbi za red v jedilnici v ¢asu malice;
e oznadi prejem malice na kontrolnem kartoncku dijaka;

e vpise dijake brez kontrolnega kartoncka za malico v zvezek in mu v
primeru oznacbe, da je malico prejemal, ne da bi bil nanjo narocen, ne
dovoli prevzeti malice;
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e nadzira, da dijaki ne vzamejo ve¢ hrane od predvidenih kolicin;

e nadzira vracanje pribora in ostankov hrane.

Naloga dezurnega strokovnega delavca v drugih delih Solske zgradbe v
c¢asu glavnega odmora je biti prisoten med dijaki in skrbeti za red.

Dezurni strokovni delavec o svojih opazanjih v ¢asu dezurstva poroca
ravnatelju. V primeru nepravilnosti dijaka opozoti oziroma ukrepa v skladu
z dolo¢ili tega hisnega reda in Pravilnika o $olskem redu na Skofijski
gimnaziji Vipava.

Mesecni razpored dezurnih dolo¢i ravnatelj in ga objavi na oglasni deski v
zbornici tri delovne dni pred zac¢etkom naslednjega meseca.

V. UPORABA PROSTOROV
V. — A. Solska knjiZnica
47. ¢len

(namen in ureditev knjiZnice)
Solska knjiznica je v namenjena dijakom in delavecem $ole. V njej si lahko
izposojajo knjige, dobijo na vpogled druga gradiva, se ucijo in imajo
moznost dostopa do medmrezja. Drugi uporabniki Sole si knjige v Solski
knjiznici izposodijo lahko le izjemoma, z dovoljenjem rektorja ali
ravnatelja.
Prostor Solske knjiznice je namenjen tudi pregledovanju gradiva t. i
Tomajske knjiznice, ki mora potekati pod vodstvom knjiznicarke,
dovoljenje zanj pa izdaja rektor.
Solska knjiznica je urejena po sistemu univerzalne decimalne klasifikacije
(UDK). Knjizni¢no gradivo po policah je urejeno po abecednem vrstnem
redu znacnic.

Uporabniki knjiznice ne smejo povzrocati hrupa in motiti drugih.

48. ¢len
(izbira in izposoja knjig)
Uporabnik knjige s polic izbira prosto. Knjigo, ki jo je vzel s police, a ni
zanimiva za izposojo, vrne na mesto, od koder jo je vzel. Ce ne ve ve¢, od
kod jo je vzel, jo izroci knjiznicarki.
Khnjige za izposojo uporabnik prinese knjiznicarki, da jih vpise. Knjige iz
solske knjiznice lahko izposoja le knjiznicarka.
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Uporabnik mora z izposojenimi knjigami ravnati pazljivo. V primeru
malomarnega ravnanja, poskodbe ali izgube knjige je uporabnik dolzan
placati nastalo $kodo ali kupiti novo knjigo.

Rok izposoje knjig za domace branje je Stirinajst dni, za druge knjige pa
mesec dni. Zamudnino ob prekoracitvi roka za vsako leto na predlog
knjiznicarke dolo¢i ravnatelj. Rok izposoje je mogoce podaljsati, ¢e ni
drugih zainteresiranih za knjigo.

49. clen

(uporaba drugega gradiva)
V okviru knjiznice deluje Solski u¢beniski sklad. Njegovo delovanie ureja
poseben pravilnik.
Drugega knjiznicnega gradiva ni dovoljeno izposojati, lahko pa se
pregleduje v citalniSkem delu knjiznice. V dogovoru s knjiznicarko lahko
uporabniki fotokopirajo revije in ¢asopise v Solski fotokopirnici.
Profesorji lahko knjizni¢no gradivo za potrebe pouka z dovoljenjem
knjizni¢arke odnesejo v razrede in ga po uporabi takoj vrnejo. Knjiznicarka
lahko dovoli in evidentira, da delavci Sole gradivo, ki ga potrebujejo dalj
¢asa, hranijo v kabinetu, zbornici ali pisarni.

Uporabniki knjiznice lahko pod nadzorstvom knjiznicarke in v skladu s
pravili o uporabi racunalnikov uporabljajo racunalnike s tiskalnikom.

V. - B. Sportna dvorana
50. ¢clen
(namen Sportne dvorane)
Sportna dvorana je namenjena pouku $portne vzgoje za dijake SGV,
rekreaciji zaposlenih, dijakov in zunanjih uporabnikov ter drugim
$portnim, kulturnim in druzabnim prireditvam.

Dejavnosti v Sportni  dvorani naj ustvarjajo odnose prijateljstva,
sodelovanja, pozrtvovalnosti in vzdrzljivosti. Krepijo naj duha in telo.

Nadzor nad uporabo $portne dvorane v skladu z namenom in hi$nim
redom izvajata rektor in ravnatelj ali od njiju pooblascena oseba.
Uporabniku, ki krsi hisni red in $portne dvorane ne uporablja v skladu z
njenim namenom, se takoj odvzame pravica uporabe.
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51. ¢len
(garderobe v Sportni dvorani)
Uporabniki $portne dvorane se preoblecejo v garderobah. Vsak uporabnik
je dolzan poskrbeti za urejenost garderob, jih po koncani uporabi
pospraviti, zapreti vodo in ugasniti luci.

Sola ne odgovatja za osebne stvari v garderobah.

52. ¢len

(obutev)
Uporabniki lahko vstopajo na parket $portne dvorane samo v cistih
$portnih copatih za uporabo v dvoranah, ki ne puscajo sledi in jih
uporabniki prinesejo s seboj kot sportno opremo.
Od rektorja ali ravnatelja pooblas¢ena oseba ima pravico kontrolirati
copate uporabnikov in ne dovoliti vstopa v neustrezni obutvi.

53. ¢len
(sportni rekviziti)
Uporabniki so v $portni dvorani dolzni uporabljati samo $portne rekvizite,
ki so namenjeni uporabi v dvoranah, in sicer v skladu z navodili za
uporabo posameznega rekvizita.

Za izposojo, uporabo in spravilo Sportnih rekvizitov v ¢asu rednega pouka
in obsolskih dejavnosti je odgovoren ucitelj ali mentor.

Zunanji uporabniki se za nacin izposoje, uporabe in spravila $portnih
rekvizitov dogovorijo ob sklenitvi dogovora za uporabo dvorane. Izvajanje
tega dogovora in primerno ravnanje z rekviziti nadzira od rektorja
pooblasc¢ena oseba.

Vsak uporabnik, ki povzro¢i ali opazi poskodbo na katerem od rekvizitov,
v sami dvorani ali garderobah, je to dolzan takoj sporociti rektorju ali od
njega pooblasceni osebi.

54. Clen

(fitnes)
V prostorih $portne dvorane deluje fitnes, katerega delovanje je urejeno s
posebnim pravilnikom.



16 @3@ Hini red SGV

55. ¢len
(kulturne in druZabne prireditve)
Nacin ureditve S$portne dvorane in uporaba vseh rekvizitov in
pripomockov za kulturne in druzabne prireditve se dogovori v vsakem
primeru posebej. Kadar gre za prireditve Solske narave, vodi dogovor in
njegovo uresnic¢evanje ravnatelj, v drugih primerih pa rektor.

56. clen
(obiskovalci na prireditvah)
Prostor za obiskovalce prireditev v $portni dvorani je na tribunah ali na
posebej pripravljenih sedezih.

V. - C. Drugi prostori
57. ¢len
(zbornica)
Zbornica je namenjena strokovnim delavcem SGV za skupna srecanja in
delovne sestanke ter za osebno ali skupno pripravo na pouk. V zbornici se
hranijo u¢na gradiva in dokumentacija. Profesorji imajo na razpolago svoj
prostor za mizo, odlagalne police ter omarice in so dolzni skrbeti za
njihovo urejenost.

Dijakom in zunanjim obiskovalcem vstop v zbornico ni dovoljen.

Drugim osebam vstop v zbornico lahko izjemoma dovolita ravnatelj ali
rektor, posebno kadar je to nujno zaradi opravljanja dolocenega dela ali
nalog.

Vsak strokovni delavec SGV dobi klju¢ zbornice. Zbornico zjutraj odklene
prvi uditelj, ki vstopi vanjo. Popoldne zbornico ob 15. uri zaklene tajnica
ob odhodu z dela. Po tem ¢asu mora vsak strokovni delavec, ki vstopi v
zbornico, poskrbeti, da jo ob izstopu zaklene.

58. &len
(tajnistvo in racunovodstvo)
Tajnistvo in racunovodstvo je namenjeno opravljanju dela tajnistva in
racunovodstva. V tajnistvo lahko vstopajo in se tam zadrzujejo le osebe, ki
imajo tam uradni opravek.

Z odobritvijo strokovnega delavca lahko dijaki v tajnistvu uporabijo
telefon.
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V tajnistvu dijakom ni dovoljena uporaba racunalnikov, tiskanje in
fotokopiranje. Izjeme dovoljujeta rektor ali ravnatel;.

59. ¢len
(govorilnica)
Govorilnica je prostor, namenjen osebnemu ali telefonskemu pogovoru
profesorjev z dijaki, star$i in drugimi obiskovalci. Vsi uporabniki
govorilnice so dolzni skrbeti za njeno urejenost.

Telefon v govorilnici je namenjen izkljuéno za pogovore profesotjev s
star$i oziroma zakonitimi zastopniki dijakov.

60. ¢len
(racunalniska ucilnica)
Racunalniska ucilnica je namenjena pouku, osebnemu delu dijakov za
potrebe $ole in izobrazevanju zunanjih uporabnikov.

V casu pouka za red v racunalniski ucilnici skrbi profesor. Za osebno delo
morajo dijaki pridobiti dovoljenje mentorja ali ravnatelja. Za pogoje
uporabe racunalniske ucilnice s strani zunanjih uporabnikov pa se dogovori
rektor.

Uporabo rac¢unalnikov ureja pravilnik o uporabi racunalnikov.

61. ¢len
(kabinet z racunalniki za ucitelje)
Kabinet z racunalniki za ucitelje je namenjen za strokovno delo uciteljev,
za obdelavo podatkov v zvezi s poukom in za izdelavo u¢nih gradiv.

Dijakom ni dovoljeno delo na teh racunalnikih, vstop v kabinet pa samo v
spremstvu strokovnega delavca SGV.

62. Clen
(Solski radio)
Prostor Solskega radia je namenjen za delo novinarskega in foto krozka ter
urednistva Isker. Delo v njem poteka pod vodstvom enega od mentorjev,
ki so za prostor tudi odgovorni. Dijaki so dolzni spostovati navodila
mentotja in pravilnik o uporabi racunalnikov.

V prostoru se lahko zadrzujejo samo ¢lani krozkov z doloceno
zadolzitvijo.
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63. ¢len
(ve¢namenski prostor)
Vecnamenski prostor je namenjen pisanju pisnih nalog in drugim
dejavnostim sole ali zunanjih uporabnikov.
Po vsaki uporabi je potrebno mize in stole postaviti v prvotno stanje.
Za izvajanje drugih dejavnosti za potrebe $ole v vec¢namenskem prostoru
daje dovoljenje ravnatelj, za zunanje uporabnike pa rektor.

64. ¢len
(avditorij)
Avditorij je namenjen razlicnim dejavnostim in prireditvam Sole ali
zunanjih uporabnikov.
Dovoljenje za uporabo za potrebe Sole daje ravnatelj, za potrebe zunanjih
uporabnikov pa rektor, ki tudi doloci pogoje uporabe.

V avditorij je strogo prepovedan vnos hrane in pijace.

65. ¢len
(razstavni prostor)
Razstavni prostor je prostor ob vhodu v kapelo. Namenjen je razstavni
dejavnosti ter druzenju dijakov med odmori, prostimi urami ter pred
poukom in po njem.

66. ¢len
(kapela)

Kapela je namenjena osebni umiritvi, osebni in skupni molitvi ter
bogosluzju, zato vsak obiskovalec v njej ohranja mir in zbranost.

Za kapelo je odgovoren rektor ali od njega pooblasceni duhovnik na SGV.

Urnik bogosluzja se dolo¢i za vsako Solsko leto posebe;.

VI. RAVNANJE Z INVENTARJEM

67. ¢len
(evidenca opreme)
Vsa oprema je popisana v inventarju.
Postavitev opreme v posameznih prostorih je razvidna iz skice, ki visi v
prostoru.
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68. ¢len
(premesc¢anje opreme)
Premesc¢anje opreme znotraj prostora za potrebe pouka ali dejavnosti
dovoli profesor, ki izvaja dejavnost in je odgovoren, da se po uporabi v
prostoru vzpostavi prvotno stanje.

Prenasanje opreme iz prostora v prostor dovoli rektor ali ravnatelj. Izvrsiti
se mora v prisotnosti hi$nika ali profesorja, ki sta odgovorna, da se po
uporabi oprema vrne na svoje mesto. V primeru, da gre za stalno
premestitev opreme, mora hisnik ali profesor o tem obvestiti tajnistvo in
posredovati inventarno $tevilko kosa opreme.

69. ¢len
(uporaba klavitjev)
Pianino v razstavnem prostoru se lahko uporablja prosto, vendar tako, da
se pri tem ne motijo pouk in druge dejavnosti.

Pianino v udilnici za umetnost se uporablja pri pouku glasbe v skladu z
navodili profesorja. Uporabo zunaj pouka dovoli rektor ali ravantel;.

Elektri¢ni klavir v avditoriju se uporablja za pevske vaje v skladu z navodili
zborovodje. V drugih primerih uporabo dovoli rektor ali ravnatel).

70. Clen

(poskodba inventarja)
Nastalo poskodbo na Solskem inventarju je povzrocitelj ne glede na vzrok
dolzan takoj prijaviti.
V casu izvajanja pouka in drugih Solskih dejavnosti povzrocitelj poskodbo
ptijavi profesorju ali mentorju. Ta je dolzan o poskodbi porocati
ravnatelju.
V drugih primerih povzrocitelj prijavi poskodbo ravnatelju.
Ce dijak opazi poskodbo, ki je ni sam povzrocil, o tem obvesti reditelja, ta
pa rektorja ali ravnatelja.

71. ¢len
(povrnitev skode)
Povzrocitelj je dolzan povzroceno skodo poravnati.
V primeru, da nastale poskodbe nihce ne prijavi, sSkodo poravnajo dijaki
razreda, v katerem je $koda nastala.
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VII. OBVESCANJE

72. ¢len
(obvescanje dijakov in starsev)
Sola obves¢a dijake in starse s publikacijo $ole, preko spletne strani $ole, z
dopisi, z obvestili na uradni oglasni deski na glavnem hodniku v pritli¢ju.
Dijake sola obvesca tudi z obvestili po ozvocenju.

73. ¢len
(obvescanje zaposlenih)
Strokovne delavee Sola obveséa s publikacijo Sole, preko spletne strani
sole, z dopisi, na konferencah, z obvestili na oglasni deski v zbornici in z
ustnimi obvestili ravnatelja.

Druge zaposlene $ola obvesca s publikacijo Sole, z dopisi, na sestankih in z
ustnimi obvestili rektorja ali ravnatelja.

74. ¢len
(obvescanje zunanjih uporabnikov)
Zunanje uporabnike Sola obves¢a z dopisi in z obvestili, objavljenimi na
oglasnih deskah pri vhodu ali v prostoru, ki ga uporabljajo.

75. ¢len
(oglasne deske)
Glavna oglasna deska v pritlicju je v skladu z oznakami namenjena
uradnim obvestilom $ole in obvestilom o obsolskih dejavnostih. Obvestila
na njej morajo imeti citljiiv podpis odgovornega delavca in zig Sole.
Dovoljenje za obesanje obvestil in plakatov v zvezi z dejavnostmi Sole daje
mentor posamezne dejavnosti.

Oglasne deske v mati¢nih ucilnicah so namenjene razrednim obvestilom in
plemeniti ustvarjalnosti dijakov posameznega oddelka. Dijaki oddelka so
odgovorni za urejenost in videz razredne oglasne deske. O primerni
urejenosti oglasne deske v razredu odloca razrednik skupaj z dijaki.

Druge oglasne deske so namenjene drugim obvestilom, razstavam in
obesanju razlicnih plakatov. Zunanji ponudniki morajo svoja obvestila in
plakate oddati v tajni$tvu, kjer jih ravnatelj pregleda in z Zigom odobri. Na
oglasno desko jih po obvestilu tajnistva obesi dezurni dijak.
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76. Clen
(reklamna gradiva)
Prostori za reklamna gradiva, ki niso v nasprotju z dolocili 7. ¢lena, so pri
glavni oglasni deski, pred knjiznico in pred pisarno svetovalne sluzbe.

Za sprejem in odobritev delitve gradiv je odgovorno vodstvo $ole.

VIII. KONCNE DOLOCBE

77. Elen

(javnost)
Hisni red SGV je v celoti objavljen v Pravilih SGV. Izvle¢ek hisnega reda
je objavljen v publikaciji Sole (Dijaski dnevnik).
Odgovorna oseba zunanjim uporabnikom predstavi hisni red ob sklenitvi
dogovora za uporabo prostorov in jim izroci izvlecek le-tega.

78. Clen
(veljavnost)
Hisni red zacne veljati 1. septembra 2007.

Z uveljavitvijo tega hiSnega reda prenchajo veljati dolocbe prejsnjega
hisnega reda §t. 100/99-00 z dne 10.12.1999.

Skofijska gimnazija Vipava
datum: 23. 08. 2007
stevilka: 293/2006-7

Vladimir Anzel
ravnatel] S kofijske gimnazije Vipava



